
   

青松侯寶垣小學                                                    程序手冊 學務 4    P. 1 

青松侯寶垣小學 

家課政策 

 

目的﹕ 
1. 既鞏固課堂學習，又讓學生為新課題作準備； 

2. 在教師專業的設計和適切的指導下，促進自學； 

3. 協助學生瞭解自己的學習進度及問題，繼而尋求解決疑難的方法； 

4. 讓教師找出學生在學習上遇到的困難，以調整教學計劃及策略，提供適

時回饋，促進學生有效學習； 

5. 評估學生在汲取知識、掌握技能及培養良好態度和正面價值觀等各方面

的表現，有效回饋課程的規劃與實施； 

6. 讓家長瞭解子女的學習進度和特質，從而能適時作出支援； 

7. 讓家長瞭解學校課程的要求，攜手合作，共同幫助學生改進學習。 

 

基本方針﹕ 
 功課設計 
1. 家課設計符合教育局提供的基礎教育課程指引—「有效益的家課」的原

則。 

2. 家課有明確的目的和清晰的內容。 

3. 家課的設計是結合課堂的教學進度，幫助學生鞏固學習與發展概念。 

4. 設計多元化的家課，配合學生的多樣性。 

5. 初小階段學生的家課，宜富趣味性，創作性，不宜太偏重書寫。 

6. 高小階段學生的家課，宜富思考，重分析，實踐全方位學習，連繫生活

經驗，發揮創造力。 

7. 避免做偏重強記的作業，以及無意義且機械式的重複練習。 

8. 家課設計能引起學生的學習動機，激發思考、自主學習及發揮創造力，

使學生積極主動學習。 

9. 鼓勵學生進行課外閱讀，培養良好的閱讀習慣。 

10. 針對學生的多樣性，輔導主任、班主任、科任老師及其他專業人士調適

功課的數量或深淺程度，以促進其能力的發展。 

 
老師職責 

1. 因應學生的年齡及能力，編定各級學生每日的家課數量，務求適量分配

家課。 

2. 作為課前在家中所作的準備，教師按照學生的能力和學科的目標，適切

安排及指導。 

3. 確保每天分配適量的中﹑英﹑數家課。 
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4. 分擔同一班教學工作的教師，小心調節各科家課的次數，務求平均，以

免學生在某段日子須完成過量的家課。 

5. 向學生清楚說明該份家課的目的及要求、建議完成家課所需的時間及方

法。 

6. 鼓勵學生在導修節內完成家課。老師在該時節內需要提供指導，尤其是

英、數科。抄寫的功課可回家完成。 

7. 教師應該適當地批改、給予等第/評語、改進方法，並記錄學生家課的

表現。 

8. 學生如在家課有卓越的表現，也應加以讚賞，以發揮鼓勵的作用。 

9. 學生若欠交家課，應在欠交家課記錄冊內登記。（參考本校獎懲政策） 

10. 學生有合理原因而不能完成家課，教師應儘量給予改進機會。如有需

要，教師應對有需要的學生給予輔助。 

11. 學生若經常欠交家課，教師應及早通知家長或監護人，尋求協助。 

12. 作業中如有錯漏或未完善的地方，要求學生做改正，並跟進相關改正。 

13. 在課堂上評講學生的共通錯誤，幫助其改進。 

 

運作程序﹕ 
家課佈置 

1. 每天均設有核心科目的家課，即中文科、英文科和數學科。 

2. 學生能於 2 小時內完成所有家課，個別經核實為有特別需要的學生會安

排家課調適。 

3. 假期前會安排適量的家課以延續學生的學習。 

4. 長假期之家課必定包含中、英文閱讀。 

 

 科主任 
1. 在新學年開始時，在分科會議上公布功課政策，收集老師意見，商討家

課種類、次數和數量分配的原則，以確保每天家課份量相若，各科均衡

分配。 

 
班主任 

1. 督促學生準時完成家課，養成良好的習慣。 

2. 提醒學生每天須將家課抄寫於手冊內。 

3. 定期檢查學生有否紀錄家課，並確認家長是否簽署。 

4. 留意學生的欠交功課情況及了解原因，提供指導，並與家長保持聯繫，

共同尋找解決辦法。 

5. 輔導組已訂立「功課調適政策」，協助有學習困難的學生。 
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科任老師 
1. 須將當天家課寫於黑板上，指導學生功課項目。 

2. 須將授課內容及家課資料登記在課室日誌內供日後查考。 

3. 每天上最後一節課的老師在下課前提醒學生檢查是否已把當天所有的家

課資料記錄在家課冊內。 

4. 留意學生的欠交功課情況，跟進及給予指導，與家長保持聯繫。 

5. 督導欠交家課的學生補做家課。 

6. 按科務指引，小心批改學生功課，給予合適的文字或回頭的回饋。 

7. 督導學生完成改正，並進行查閱。 

8. 根據「有特殊學習需要的學生」及「成績稍遜學生」的調適政策，減輕

學生的功課份量。 

 

修訂程序﹕ 
這項政策須經校方與學務小組商議，並在校務會議席上獲得通過，方可修

訂；但在特殊情況下，校長可根據需要而作出適當修改，然後再呈交法團

校董會委員會通過。 


